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KALKULATOR MALYCH PROJEKTOW

Instrukcja
szybkiej obstugi

Program "KALKULATOR MakYCH PROJEKTOW" ma charakter informacyjny i stanowi
narzedzie pomocnicze do wypetnienia wniosku o przyznanie pomocy w ramach matych
projektow objetych Programem Rozwoju Obszardw Wiejskich na lata 2007-2013.
Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju YWsi nie ponosi odpowiedzialnosci za wszelkie
nieautoryzowane zmiany wprowadzone do Programu.

Uwagalll
Dla prawidtowego dziatania wymagany jest program Excel 2003 lub nowszy.
W arkuszu kalkulacyjnym nalezy wtgczy¢ uruchamianie makr.
»Kalkulator matych projektéw” nalezy $ciggnac ze strony internetowej i zapisa¢ na dysku twardym.

Woyjscie z programu powoduje automatyczne zapisanie zmian dokonanych przez uzytkownika.



1) Okno powitalne

Po uruchomieniu pliku powinien pojawi¢ sie widok:
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Program
Rozwoju
Qb srardw

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi
Departament Rozwoju Obszarow Wiejskich
Wydzial Leader

KALKULATOR MALYCH PROJEKTOW N

Program "KaLKULATOR MakyCH PROJEKTOW" ma charakter informacyiny | stanaw|
narzedzie pomocnicze do wypetnienia wniosku o przyznanie pomocy w ramach matych
projektdw objetych Programem Rozwoju Obszardw Wiejskich na lata 2007-2013,
Ministerstwo Rolnictwa | Rozwoju Wsi nie ponosi odpowiedzialnosci za wszelkie
nieautaryzowane zmiany wprowadzane do Pragramu,

Wyjscie Start

lukasz. komczaki@minral gow, pl

Jesli pojawi sie czerwony napis ,WLACZ MAKRA":

Wiacz makra

Oznacza to, ze arkusz kalkulacyjny Excel ma wytaczong funkcje uruchamiania makr.
W takiej sytuacji, aby mozliwe byto korzystanie z aplikacji nalezy wiaczy¢ obstuge makr w arkuszu
kalkulacyjnym - szczegdty na koncu instrukcji w punkcie 5.

Aby rozpoczgé korzystanie z aplikacji nalezy klikng¢ w oknie powitalnym.
Na ekranie wyswietlony zostanie wtasciwy ekran kalkulatora.

Klikniecie przycisku badz krzyzyka w prawym gornym rogu, spowoduje wyjscie z programu.
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2) Pojecia i skroty

Uzyte w kalkulatorze i instrukcji okreslenia i skroty oznaczaja:

v

Rozporzgdzenie 413 - rozporzgdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 r. w
sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej
ramach dziatania ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 138, poz. 868 oraz z 2009 r. Nr 71, poz. 613)

Zatgcznik nr 2 — ,koszty podlegajace refundacji w ramach realizacji matych projektow”, tj.
zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia 413

podatek od towardéw i ustug (VAT) — podatek od towardw i ustug, ktéry mozna zaliczy¢ do
kosztow kwalifikowalnych matych projektéw stosownie do § 4 ust. 3 pkt 1 rozporzadzenia 413

Koszty ogdlne (KO) — koszty ogdlne, o ktérych mowa w pkt 1 zatgcznika nr 2, w tym takze VAT

Koszty upominkow lub nagréd (KU) — koszty upominkéw lub nagrdd, o ktérych mowa w pkt 13
zatgcznika nr 2, w tym takze VAT

Koszty podlegajace refundacji w ramach matych projektéw inne niz koszty ogdlne i koszty
upominkow lub nagréd (KP) — koszty o ktérych mowa w pkt 2-12 oraz 14-17 zatacznika nr 2, w
tym takze VAT

Koszty podlegajace refundacji w ramach matych projektéw (KR) — koszty o ktérych mowa w
zatgczniku nr 2, w tym takze VAT [ KR = KO + KP + KU |

Warto$¢ pracy oraz ustug sSwiadczonych nieodptatnie (WP) — warto$¢ pracy oraz ustug
Swiadczonych nieodptatnie, o ktérych mowa w § 4 ust. 3 pkt 2 rozporzadzenia 413

v" Koszty kwalifikowalne matych projektow (KK) — koszty podlegajgce refundacji w ramach

matych projektow (KR), w tym podatek od towardw i ustug (VAT) oraz wartos$¢ pracy oraz
ustug s$wiadczonych nieodptatnie (WP) [KK =KR+WP a w konsekwencji takze
KK = KO+ KP+ KU +WP]

Koszty niekwalifikowalne (NK) — koszty realizacji matych projektéw inne niz koszty
kwalifikowalne (KK)

Catkowity koszt matego projektu (CK) — suma kosztéw kwalifikowalnych oraz
niekwalifikowalnych matych projektéw [ CK = KK + NK ]

Liczba przepracowanych godzin (LH) — liczba przepracowanych godzin o ktérej mowa w § 4 ust. 3
pkt 2 rozporzadzenia 413

Przecietne wynagrodzenie (PW) — przecietne wynagrodzenie w gospodarce narodowej w roku
poprzedzajgcym rok, w ktérym ztozono wniosek o przyznanie pomocy na mate projekty, o
ktéorym mowa w § 4 ust. 3 pkt 2 rozporzadzenia 413

Rok ztozenia WOPP —rok ztozenia wniosku o przyznanie pomocy
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3) Oznaczenia
Uzyte w Kalkulatorze matych projektow kolory poszczegdlnych komérek oznaczaja:

V' jasnozdfty — dane wejsciowe, czyli komorki, ktdrych wartoéci moga byé modyfikowane przez
uzytkownika kalkulatora, przy czym:

o w komorce ,Rok ztozenia WOPP” nalezy dokonac¢ wyboru roku z rozwijalnej listy,

ktdra uaktywnia sie po nacisnieciu przycisku LZ! z prawej strony komorki

o w pozostatych jasnozéttych komodrkach nalezy wpisaé wartos¢ kierujac sie
ewentualnymi ostrzezeniami generowanymi przez kalkulator

v'  pomaraticzowy — inne niz w zéttych komdrkach dane niezbedne do obliczenia kosztéw
kwalifikowalnych, generowane przez kalkulator

v niebieski — maksymalne poprawne kwoty kosztéw kwalifikowalnych i wnioskowanej kwoty
pomocy, wyliczone na podstawie wprowadzonych przez uzytkownika danych wejsciowych
[poprawne kwoty, ktére mozna wprowadzi¢ do WOPP]

v' czerwony — wysoko$¢ planowanych do poniesienia kosztéw, ktdra nie miesci sie w limicie, czyli
réznica miedzy kwotami z p6t jasnozéttych [takze pomaraiczowych] i niebieskich

v zielony — limity oraz podstawy wyznaczania limitéw

Rok zhzenia WOPFE 2009 I=

PAY
LH 40
LH = [P/ 168
Flancwans do poneserea kasety
W by
Fodstawa
Hatagana MIGSECEA0E 5if  prochoaczajece  Limit Rosoldw wyBcZenia
koaziu Cigddern v It limi kvakforwalnch il
Ko co 0% - R, [ )
P
KL cayh 5%z | }"Ii?ﬁ 1 = + 15T
KR
NE czyli 10% .'I EEQ 1 JEB3 43 C z 1]
K
lima zalmatyeh
M planowanych kosztdw nperacii
dsiny AT
Y 532
Kwrala pomocy lifil pornoy
Tt trivy O Wy
[zsman ] Czmw [ mw ]
UWAGA!

Crgas planawanysh koszwdw prrekracza limity.
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4) Kalkulator

Wprowadzone przez uzytkownika kalkulatora wysokosci poszczegdlnych kosztéw mozna uznaé za
kwalifikowalne, jezeli zostang spetnione wszystkie ponizsze warunki jednoczesnie:

1. Suma wprowadzonych przez uzytkownika wartosci planowanych do poniesienia kosztéw
wynosi co najmniej 4 500 zt, lecz nie wiecej niz 100 000 zt

Stosownie do § 3 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia 413 pomoc na mate
projekty jest przyznawana, jezeli jego catkowity planowany koszt
wynosi co najmniej 4,5 tys. ztotych, lecz nie wiecej niz 100 tys.
ztotych.

2. KO <10%(KP+ KU +WP), czyli KO <10%(KK — KO)

Stosownie do § 4 wust. 2 rozporzadzenia 413 do kosztéw
kwalifikowalnych matych projektéw stanowigcych koszty ogdlne
zalicza sie koszty okreslone w zatgczniku nr 2 do rozporzadzenia 413
w pkt 1 w wysokosci nieprzekraczajacej 10% pozostatych kosztéw
kwalifikowalnych matych projektow.

3. KU £5%KR - KU, czyli KU = 5%KO + KP

Stosownie do pkt 13 zatgcznika nr 2 kosztami podlegajgcymi
refundacji w ramach realizacji matych projektow sg koszty
upominkow lub nagréd do tacznej wysokosci 5% pozostatych kosztéw

podlegajgcych refundacji w ramach realizacji matych projektéw.

4. WP <10%KK — KO), czyli WP <10%(KP + KU +WP)

Stosownie do § 4 ust. 3 pkt 2 rozporzadzenia 413 do kosztéw
kwalifikowalnych matych projektédw zalicza sie takie wartos¢ pracy
oraz ustug swiadczonych nieodpfatnie (...) lecz nie wiecej niz 10%
catkowitych  kosztow  kwalifikowalnych  matych  projektow

pomniejszonych o wysokos¢ kosztéw ogdlnych.

5. WP <LHx(PW/168)

Stosownie do § 4 ust. 3 pkt 2 rozporzadzenia 413 do kosztow
kwalifikowalnych matych projektéw zalicza sie takze wartos¢ pracy
oraz ustug swiadczonych nieodpfatnie , stanowigcy iloczyn liczby
przepracowanych godzin oraz ilorazu przecietnego wynagrodzenia w
gospodarce narodowej w roku poprzedzajgcym rok, w ktérym
ztozono wniosek o przyznanie pomocy na mate projekty i liczby 168

(...).




Uwaga!

Kalkulator nie pozwoli na wpisanie wartosci pracy oraz ustug swiadczonych
nieodptatnie wyzszej niz wynika to z iloczynu liczby przepracowanych godzin oraz
ilorazu przecietnego wynagrodzenia i liczcby 168. Natomiast zmiana liczby
przepracowanych godzin badZ zmiana roku ztozenia WOPP moze spowodowad
automatyczne korekte wartosci pracy oraz ustug $wiadczonych nieodpfatnie

wprowadzonej przez uzytkownika dla zachowania zasady nr 5.

Jezeli wszystkie powyzsze warunki sg zachowane, wéwczas w odpowiednich niebieskich komdrkach
pojawiajg sg wartosci wprowadzone do z6ttych komérek, a w czerwonych komaérkach znaki ,,-”.

Jezeli nie zostanie spetniony zasada nr 1 kalkulator wygeneruje informacje, ze nie jest to maty projekt
wraz ze stosownym pouczeniem.

Jezeli nie zostanie spetniona ktdras z nierdwnosci opisanej w zasadach nr 2-4 wéwczas:

v" w niebieskich komdrkach kalkulator wygeneruje wartoéci mniejsze od wprowadzonych przez
uzytkownika kalkulatora, ale maksymalne, jakie mozna uzna¢ za kwalifikowalne biorgc pod
uwage ograniczenia wynikajace z § 4 ust. 2, § 4 ust. 3 pkt 2 rozporzadzenia 413 oraz pkt 13
zatgcznika nr 2,

v" w czerwonych komdrkach kalkulator wygeneruje czeséci kwot, wprowadzonych przez
uzytkownika kalkulatora, przekraczajgce kwoty zwrdcone w komérkach niebieskich,

Uwagal!

Dla upewnienia sie co do prawidtowego dziatania kalkulatora mozna poprawne
kwoty (z pdl niebieskich) wprowadzi¢ do pdl z6ttych — takie dziatanie nie zmienia
wartosci zwréconych w polach niebieskich, a jedynie usuwa informacje o kosztach
niekwalifikowalnych z komdrek czerwonych.

W ostatniej niebieskiej komdrce generowana jest przystugujgcg na dany maty projekt kwota pomocy,
przy czym zgodnie z § 4 ust. 6 refundacji podlega nie wiecej niz 70% kosztéw kwalifikowalnych
matych projektéw, a stosownie do § 4 ust. 7 wysokos$¢ pomocy przyznanej na realizacje matego
projektu nie moze by¢ wyzsza niz 25 tys. ztotych.

Dodatkowo w zielonych komédrkach, na podstawie poprawnych wartosci wygenerowanych

w hiebieskich komdrkach, kalkulator generuje:

v' warto$¢ limitu KO, réwna 10% réznicy pomiedzy KK a KO,
v' warto$¢ limitu KU, réwng 5% sumy KO i KP,
v' wartos¢ limitu WP, réwna 10% rdznicy pomiedzy KK a KO.

Uwaga!

Poniewaz § 4 ust. 2, § 4 ust. 3 pkt 2 rozporzadzenia 413 oraz pkt 13 zatacznika nr 2
stanowig jedynie o ograniczeniu KO, KU i WP ,z géry”, kalkulator uzna za
poprawne takze takie kwoty wprowadzone przez uzytkownika w komdrkach
26ttych, ktére nie przekraczaja limitéw wygenerowanych w komarkach zielonych.
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5) Wiaczanie obstugi makr

a) dla uzytkownikéw programu Microsoft Excel 2007

Jezeli po prébie uruchomienia aplikacji pojawia sie informacija ,,Ostrzezenie o
zabezpieczeniach”:

nalezy klikng¢ przycisk
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Jezeli nie pomoga kroki opisane na poprzedniej stronie:

kliknij przycisk Microsoft Office @ .

Kalkulator Budzetu LSR v0.1.9xs [Tryb zgodnosci

Wiacz makra

u

kliknij przycisk|0pcje programu Excel
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Poputane

wybierz pozycje ,Centrum zaufania”

kliknij przycisk [Ustawienia Centrum zaufania...|

Formuky |
Sprawazanie ogmhmhw - o -
Tapisywanie Fiema | szanuje pey 1€ uzy dw. Ahy uzytkad wigee) Infarmagji o Py il w aplikag)l
Micrecatt Office Excel 2oDacz sasady poutnet gl
Tamwansowane
Dostasovsywanie tissoroft tfice Onling — Ipaaste sachowania pevfnoict informacli
Procram panchwy IN210 SRINGEMinte
Zabezpieczenia i nie tylko
Wigee) Ind @ 5 sthronie pry 5ol unthowniia | zabezp h maind naledt v witrynle Micrasoft Office Online.
Seotiym Zabesorecian yatemy Microsolt Windows
DBrogram Vianmudoe lechnologie kompulergwe fiomy blicrasll
Micrasoft Office Fxcel — Centrum zaufania

Centrum zaufanis 2awiers ust ia 2ab zen i pryvrat Ulatwiaja one
eh nerpleczen komputera, Zalecane jest p fenie tyeh ustawi,
s >

Lo aalan

Utlrwients maks

-
Zautane tokalizage Obihige mads w dok s i Ly
Sodsth) O Yorhaes wizyithie makrs bez powladonienis

() Wytetz wezyItise ST | wytwitd] pOwISOORIEni

#ag2 wizyrthie makys Oproze maky paapissnyn atrowe
wacrthie malea iniezatecane, mate coilad ursihomiang niebezpieceny bod
Ustawiera maks dewesopers

gl vintic ol v do magtly 9o praselau yBA
Opde prymatnoia

wybierz pozycje ,Ustawienia makr”
kliknij opcje ,,Wtacz wszystkie makra ...."
kliknij przycisk @, .... jeszcze raz kliknij przycisk

WYyjdz z programu i uruchom go jeszcze raz.



b) dla uzytkownikéw programu Microsoft Excel 2003

Jezeli po uruchomieniu aplikacji pojawia sie okno:

OElEEZeni e /A ez ieczeniacty

"Ci\Kalkulator LGD.xls" zawiera makra.

Makra mogg zawierac wirusy. Wytgczanie makr jest zwykle bezpieczne, ale
jesli makro jest wolne od wirusdw i zostanie wytaczone, czesc jego
funkcjonalnosci moze zostad utracona.

l Wxﬁcz makra ; [ Whacz makra ] [ Wiecej informaciji ]

nalezy nacisng¢ przycisk Wtacz makra|.

Jezeli pojawia sie okno:

' Makra sg wytaczone, poniewaz poziom bezpieczenstwa jest ustawiony na Macros are disabled because the security level is set to Bardzo wysokie,
Aby uruchamiaé makra, zmier ustawienie poziomu zabezpieczen na nizsze i sprawdz, czy makra sg podpisane i zaufane.

albo:

uruchomié marka, zmien poziom zabezpieczeri na nizszy (niezalecane) albo zazadaj od autora, aby podpisat makra przy uzyciu certyfikatu

J : Makra sg wytaczone, poniewaz ustawiono Wysoki poziom zabezpieczeri, a do makr nie dotaczono podpisanego cyfrowo zaufanego certyfikatu. Aby
wystawionego przez urzad certyfikacji.

| Pokaz Pomoc 3>

nalezy nacisng¢ przycisk @, po czym z menu , Narzedzia” wybrac ,,Makro” a nastepnie wybraé
polecenie ,Zabezpieczenia”.
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R 10 R ST RN S O T
g Edycja  Wic staw  Format | Marzedzia | Dane Okno  Pomoc

Bk Edyca Widok ‘Wstaw Format | Narzedzia | Dane  Okno P
0 (33 B T T e il

jrial " a Badaj... Alt+Click ‘:3‘

E31 e ﬁ}\\ Sprawdzanie bteddw. ..
A Udostepniony obszar roboczy... | H | | | J |

17 Udostepnij skoroszyt. ..
a3 Sledz zmiany »

4 Pordwnaj i scal skarosayty..,
—g—- Ochrona »

7 Wspdtpraca online »
% Szukaj wyniku..,
W Scenariusze.. .

11 Inspekeja formut » '
12
F I Makro 4 I ¥ Makra... Alt+Fa
14 Dodatki... @  Zarejestruj nowe makro..,

:g ‘? Opcje Autokorekky. .. [ Zabezpieczenia...
17 Dostosuj... Edytor Visual Basic alt+F11
18 - Opcje... O Microsoft Script Editor Alt+-Shift-+F11
19

a nastepnie wybraé poziom zabezpieczen , Niskie”, po czym nacisngc przycisk @

Poziom zabezpieczer | Zaufani wydawcy 1

[2]x]

() Bardzo wysokie. Beda uruchamiane tylko makra zainstalowane w zaufanych
lokalizacjach. Wszystkie inne zarejestrowane i niezarejestrowane makra zostang
wytaczone,

() Wysokie, Beda uruchamiane tylko makra zarejestrowane jako pochodzace 2
zaufanych Zrddet, Makra niezarejestrowane zostang automatycznie wytgczone.

(O Srednie. Mozesz zdecydowad, czy uruchamiac potencjalnie niebezpieczne makra.

{(3)Niskie (niezalecane), Uzytkownik nie bedzie chroniony przed potencjalnie
niebezpiecznymi makrami. Uzyj tego ustawienia tylko wtedy, gdy masz zainstalowane
oprogramowanie skanujgce w poszukiwaniu wirusow lub masz pewnosé, Ze wszystkie
otwierane dokumenty sg bezpieczne.

Zainstalowano skaner(y) wirusdw,

[ ok | [ anulj

J

Nastepnie nalezy zamkngac¢ arkusz kalkulacyjny. Po ponownym uruchomieniu aplikacji, arkusz

kalkulacyjny bedzie obstugiwat makra i aplikacja bedzie dziatata poprawnie.
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